REHETRO UFFICIALE
USCITA - MW015221 - 01102012 - |

ROMA
METROPOLITANE
Il numers dell'Ocdine d'Acquisto 3120000147
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! REQISTRO UFFICIALE
| INGRESSO - 0016222 - 01/10/2012 -

Spett.ia

Societd Giacchieri S.a.s. di Antonig Ferrara
Vla Cassia, 1081

00144 Roma

Oggetto: Incarico avente ad oggetto il servizio di decentramento dell'archivio
societario e attivita connesse, CIG: ZD80671A97.

Fremesso;

- che Roma Metropolitane, tenute conto della necessita di decentrare |'archivic societaric in
un'apposita struttitra adiblta a tale scope e di provvedere all'archiviazicne e conservazione
della propria documentazione con la massima cura e con l'impiege di personale speciallzzato,
V| ha conferito in passato l'incarlco per I'esecuzione delle attivita in oggetto, da VYoi espletate
con perizia e competanza;

- che, attualmente, esiste presso il Vostro archivio nella zona di Castel di Leva uno spazio
dedicato alla documentazione di proprieta di Roma Metropolltane, il cui spestamento ad altra
struttura sarebbe fonte di ingentt costi per la scrivente;

- che Roma Metropolitane bha la necessita di continuare a decentrare presso un'apposita
struttura il proprio archivio societario, contenente la documentazione connessa alla
realizzazione delle commesse di appalti pubblici affidate;

- che, a tal fine, la Vostra Societa ha comunicate la prepria migliore offerta con nota
acquisita al prot. RM n. 17092 del 12 settembre 2012 e allegata al presente Incarico per
costituirne parte iniegrante & sostanziale, tranne per quante Vi diversamente
regolamentato;

- che || Direttore Tecnice della scrivente societa, Ing. Luigi Napoli, che sigla il presente
Incaricc anche ad attestazione di quanto riportate nei presentl punti delle premesse, ha
indicate il Vostro nominative per l'affidamento dell'incarico in oggetto, asseverando la
specifica professionalitd, competenza ed esperlenza posseduta dalla Vostra Societa;

tutto cid premesso, Roma Metropolitane S.r.l. Vi conferlsce il presente incarico da svolgersi
secondo le modalita appresse indicate.
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ROMA,
METROPOLITANE
1. Oggetio

Il presente Incarico ha per oggetto il servizic di decentramente dell'archivio della scrivente
socleta, composte da elaborati tecnicl e documentali, e si articolerd nelle seguenti attivita, di
seguito dettagliatamente descritte:

- trasloco del documenti all'archivie Giacchieri;

- archivlazione dei documenti;

- consegna dei document| su richiesta;

- consultazione;

- restftuzione integrale dei documenti qualera richiesti.

1.1 Trasloco dei documenti

Le prestazioni di cui al presente punto consistono nel trasloce dl contenitori & faldoni di
diverse dimensioni dall'archivio della scrivente situato in Roma, via Tuscolana n. 171/173
all'archivio della Vostra Societd situato in Roma, 2ona Castel di Leva,

Il Yostro personale dovra provvedere alla presa in consegna del contenitori e dei faldoni
situati nella sede dl Roma Metropelitane, al loro caricamento su mezzi di Vostra proprieta,
nonché al trasporto verso I'archivio succitate, tenendo in considerazione gli eventuali vincoli
di orario della scrivente connessi con i prelievi.

I contenitori ed | faldonl pervenuti all'archivio sarannc da Vei registrati su un supporto
informatico, ripartando l'indicaziene dei seguenti dati:

-~ numere identificativo del contenltore/faldone;

- descrizione del contenuto (se richiesto);

- zona dell'archivio dove verra immagazzinato il contenitore/faldone,

1.2 Archiviazione del documenti

Le prestazioni di cui al presente punte consistono nell'archivliazione dei contenitoriffaldoni
presso I'archivio delta Vostra Sacieta.

L'utlllzzo dello spazio di archivio sarad quantificato in metri cubi e rilevate alla fine del mese di
competenza tramite la quantificazione del volume della documentazione archiviata,

1.3 Consegna dei documenti su richiesta

Le prestazicni di cul al presente punte consistono nella consegna di contenitorl/faldoni alla
sede di Roma Metropolitane in via Tuscolana n. 171/173, a seguito di una specifica richiesta
della scrivente.

In particolare, tale attivita si articola nelle seguent| fasi:

- prelevamento def contenitore/faldone dallo scaffale;

- reglstrazione del numero del contenitore/faldone;

- trasperto del contenitore/faldone verso la sede di Roma Meftropolitane con un mezzo

idoneo,

ie consegne saranno effettuate entro una giornata laverative dafla semplice richiesta,
inoftrata anche a mezzo telefax.
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METROPOLITAMNE
1.4 Consultazione

Le prestazioni di cui al presente punto consistono nella possibilita di consuitare direttamente
presso il Vostro archivio, in un'area appesita, i documenti archiviati.

A seguite della richiesta da parte df Roma Metropolitane, dovrete mettere a disposizione un
cperatore che effettul le seguenti attivita:

- prelevamento dei documenti richiesti dalle scaffale;

- posizionamento dei documenti nellarea adibita alla consultazione;

- effettuazione, sa richiasto, di fotocople relative ai documenti richiesti;

- riposizionamento dei documenti sulle scaffale al terming della consultazione.

1.5 Riconsegna dei documenti al termine del periodo contrattuale

L'attivita dovrd essere effettuata in corrispondenza del termine del periodo contrattuale,
concordemente con le strutture interne della scrivente Societa, e dovra consistere nelle
seguenti micro-attivitd di dettaglio:

- prelievo del documenti dagli scaffali dell’archivio;

- trasporto dei documenti dagli scaffali dell'archivio fine al piazzale antistante I'archivia;

- posizionamento dei documenti sul piazzale antistante I'archivio in erdine tale da favorire il
carico degli stess| sUl mazzi da parte di Roma Metropolitane.

Le attlvitd oggette del presente incarlco sarannc da Veoi espletate in piena autonomia
professionale e senza alcun vincolo di suberdinazione, ma sempre In attuazione delle
indicazionl della scrivente societd e per essa del Direttore Tecnico della societd, Ing. Luigi
Napoli.

2. Durata

1l presente incarico decorre dall’l ottobre 2012 e si concludera il 30 settembre 2013.

Rimane inteso che gualora I'importo complessivo indicato al successivo art. 3 si esaurisca
prima dei dodici mesi di durata, il presente incarico dovra intendersi comungue concluso.

Roma Metropolitane si riserva comungue il diritto di recedere ad nutum dal contratto in
qualsiasi momente, anche qualora questo abbia avuto un principic di esecuzione, salvo |
Vostro diritte al pagamente delle sole attivita regolarmente esequite, restando escluso il
ricenoscimento di qualsiasi somma a titole di spese sostenute /0 mancato guadagno.

3. Corrispettivo

Per tutte quanto previsto nel presente contratte viene stabilito un corrispettive globale
presunte massimo di Eurc 18.000,00 (Euro diciottomila/00), oltre IVA, di ctii Eure 1.500,00
{Euro millecinguecento/00) per oneri di sicurezza ({formazione ed Informazione e
coordinamento attivita con quelle di Roma Metropolitane).

Le attivitd oggetto del presente Incarico Vi saranno compensate & misura sulla base delle
tariffe da Vol indicate nell'offerta prot. RM 17092 del 12 settembre u.s. citata in premessa e
delle effettive quaniita di materiale, in relazione alle attivita effettivamente prestata,

1 pagamentl avverranno in rate mensili, 8 mezzo boniftce bancarie 2 120 gierni d.f.f.m..
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Le relative fatiure potranno da Vol essere emesse sclo subordinatamente alla verifica del
corretto espletamento delle prestazioni di cui in oggetto ed alla autorlzzazione a fatturare da
parte del Direttore Tecnico, Ing. Luigi Mapoli,

Dette fatture dovranno ripartare l'indicazione del CIG ZDB0671A97 e del numere di ordine
indicato in prima pagina, nonché delle Vostre coordinate bancarie.

Mon wverra accettato alcun titolo dl credito che non sia accompagnate dalla copia della
autorizzazione a fatturare, come da modello ailegato al presente incarico, sottescritta dal
predetto Direttore Tecnico,

In caso di ritarde nel pagament| verrd applicate un tasso di interesse parl al tasso legale
magytorate di un punto percentuale,

Eventuali spese ulteriorl sarannoc a Vostro carico, nen essendo praviste aleun rimborso
spese,

Roma Metropelitane si riserva la facoltd d! varlare in aumento o in diminuzione I'antita del
servizio in amgomento e conseguentemente l'importo dell'affidameants nel limite del 20%.

4, Tracciabilita dei flussi finanziari

Ai sensi e per gll effetti dell'art. 3 della Legge 13 agoste 2010 n. 136 e s.m.i., con la
sottoscrizione della presente Voi assumete tutti gli obblighi previsti in relazione alla
tracciabilita dei flussi finanzlari scaturenti dalle prestazioni ivi dedotte,

In particolars, per le transazieni di cui alla presente attivitz dovrete utilizzare un conto
correntz bancaric o postale, acceso prasso banche o presso la societa Poste itallane Spa,
dedicato anche non In vla esclusiva al contratto in argomento,

Gli estremi identificativi del conto corrente nonché le generalita e if codice fiscale delle
persone delegate ad operare sul medesimo dovrannc essere comunlcatl alla scrivente
contestualmente alla soltoscrizione della presente ovvers con comunicazione a mezzo
tetefax entro 7 giorni da tale data, compilando 'apposito modulo allegato nel quale dovra
essere menzionato esplicitamente il codice CIG ZD80&71A87 ed il numero dl ordine indicato

in prima pagina.

Tutti i movimenti finanziari relativl all'attivita in esame dovranno essere registrati su tale
conte corrente e dovranno essere effettuati esclusivamente tramite lo strumento del bonifico
bancario ¢ postale, ovvero con gltri strumenti di pagamento idonel a consentire la piena
tracciabilith delle eperazioni. Ai fini di tale tracclabilita gli strumenti di pagamento dovranno
riportare, in relazione a ciascuna transazicne che verra posta In essere, || codice
identificative di gara (CIG) ZDB0671A97,

In caso di Vostro inademplimeanto agli obblighi previsti dall'art. 3 della Legae 13 agosto 2010
n. 136 & s.m.i. verranno applicate le sanzicni di cuf all’art. 6 della legge medesima.

5. Penali

MNeil'eventualith che il servizio dovesse risultare non soddisfacente o non conforme alle
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prescrizioni di cui al presente incarice, Roma Metropolitane provvedera ad nviare formale
contestazione scritta, anche a mezzo telefax, che dovra essere oggetto di controdeduzioni
entrc & non altre 5 glorni. Esaminate tali controdedurzioni, la scrivente formulera delle
direttive cul dovrete conformarVi, a partire dal giorne seguente al ricevimanto delle stesse.

Mell'ipotesi di mancate ¢/o nen Idonee giustificazioni o di mancata attuazione delle direttive
di cul sopra, la scrivente, fermo restando quanto eventualmente dovuto a titole db maggior
danno, applicherd una penale pari ad Eurc 100,00 {Euro centa/00).

Qualera I''mparto delle penall applicate superi il 10% del corrispettivo contratiuale
complessiva, la scrivente potra procedere alla riscluzione del contratte In Vostro danno,
senza la necessita di preventiva messa in mora,

&. Divieto di subaffidamento

Resta espressamente convenuto che le attivitd oggetto del presente incarico non potranno
essere subaffidate a terzi. In caso dl vielazione di tale divieto, ferma restande ogni VYostra
responsabillth in relazione alle attivitd eseguite da terzi, il presente incarlco sl Intendera
risolto di dirittc senza necessita di alcuna preventiva pronuncla del giudice competente, alla
quale riseluzions conseguird || pleno riconoscimento dei danni subiti da Roma Metropolitane.

7. Riservatezza

GQualslasl notizla, documento, informazione concernente direttamente o indirettamente la
documentazlone della scrivente dovra essere trattate in modoe riservato al sensi degli artt.
621 e segg. del codice penale nonché di quanto previsto dal d. Igs. 196/2003 e nen potra
esgera comunicato a terzl neanche parziaimente.

8. Sicurezza

Con la sottoscrizione del presente incarico Vi impegnate al rispetto dell'allegate fascicelo
informative redatto ai sensi della normativa in materta di sicurezza sui luoghi dl lavoro.

Fariment| Vi impegnate ad impiegare per l'esecuzione delle attivita oggetio del presente
incarico esclusivamente personale assicurate contro gli infortuni sul lavero presso {'INAIL.

9, Rispetto del Cadice Etico e del Modello di Organizzazione, Gestione e Controlio
ex D.LGS. 231/01 € s.m.i.

Roma Meatropolitang respinge & censura le condotte non conformi ai principi ispirateri e alle
regole dettate dal Medello di organizzazione, gestione e controllo adotiate ai sensl del D,
Lgs. 231701 s.m.i. e dal Codice Etico.

Partanto, con |a sottoscrizione del presente incarico, dichiarate di:

- impegnari a non adottare, nei confronti di dipendenti, dirigenti, amministratori o qualsiasi
altro soggetto operante per conto della scrivente, alcun comportamento che costringa o
induca i medesiml soggetti a commettere | reati di cui al D. Lgs. 231701 s.m.i. &/¢ a violare
le regole & le prescrizioni del Codice Etico efo a tenere comportamenti non conforml ai
principi espressi nef Modelle organizzative,;

- essere g conoscenza che ogni inosservanza o violazione di tale impegno costituisce un
inadempimente grave degli obblighi di cui al presente incarlco e feglttima Roma
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Metropolitane a risclvere it medesimo Incarico con effette Immedlato, ai sensi e per gli effetti
dell'art. 1456 del Codice Clvile, fermo restande il risarcimento dei dannt eventualmente
causati alla societd quali, a mero titele esemplificativo, quelli derivant! dail’applicazione alla
medesima delle sanzioni previste dal citate Decreto.

Atti e documenti rilevanti sono resi disponibili sul sito web della scrivente, all'indirizzo
www. romametropolitane.it, nella sezione "Documentazione Societa/Corporate Governance”
ferma restando la facoltd di visionarne copia presso gii uffici di Roma Metropelitane.
Richlesta di informazioni o ulteriori quesiti possone essere rivolti all'Area Internal Auditing
via fax al 06.454640111.

10. Clausola di impegno

Con |'accettazione del presente incarice Vi impegnate a fornire tempestivamente tutte e
infermagzioni n merito all'incaricc medesimo che Vi venissero eventualmente richieste dagli
organi di controllo di Roma Metropolitane (Collegio Sindacale, Organismo di Vigilanza)
nell'esercizic delle loro funzioni, come previsto daila normativa vigente,

11. Foro compatente

Cgni controversia che dovesse msurgere in merito allo svolgimento delle attivita affidate, se
non risolta In via bonaria, sara devoluta alla cognizione esclusliva dell'Autorita Giudiziaria
ordinaria del competente Foro di Roma.

Vogliate restituire un originale del presente contratto debitamente sottescrittc per
accettazione e corredate dei document! comprovanti i poter! di firma del sottoscrittore,

Ristinti saluti.

Firma per accettazione
SJCr E{ G]A&H‘EEHI s}s
Al sensi e per gli effetti dell'art. 1341 c.c. si dichiara dl conoscere ¢ contestualments sl
approvano specificamente le clausole di cui ai seguenti articoli del presente contratto: art. 2,

ultimo comma (Recesso anticipato), art, 3 (Corrispettivo), art. 5 {(Penali), art. & (Divieto di
subaffidamento) e art. 11 (Foro competente).

Firma per acceltazione

SS&IETA GIACG& JER! 525 '
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Allegat!:

- Offerta acguisita al prot. RM 17092 del 12 settembre 2012;

- Infermativa ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. n. 196/2003 e s.m.i.;

- Module MAF;

- Fascicolo informativo redatto ai sensl| delia normativa sulla sicurezza nei luoghi di lavoro;
- Module per dichiarazione sulla tracciabilita finanziaria.

Le‘%@n
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